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PANDUAN

APLIKASI
e-Rapor SMK

Versi 7.0.0

W7

e-Rapor SMK

Aplikasi pengolahan laporan hasil belajar peserta didik
dengan ragam akses pengguna yang diantaranya akses
admin, guru beserta tugas tambahannya, peserta didik
dan akses pengguna e-Rapor lainnnya, ditambah
dengan penilaian khas SMK seperti penilaian PKL, UKK
dan UUK.



DAFTAR IS]

Aktivitas mempersiapkan aplikasi e-Rapor SMK

INSTALASI

Aktivitas Guru pada aplikasi e-Rapor sesuai dengan
GURU pengaturan tugas dan tanggung jawab oleh admin

Aktivitas Wali Kelas pada aplikasi e-Rapor sampai
WALI KELAS pada pencetakan Rapor Peserta Didik

Pengelolaan seluruh aktivitas pada e-Rapor
ADMIN
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PANDUAN

PENGGUNA APLIKASI
e-Rapor SMK Versi 7.0.0

Aktivitas mempersiapkan aplikasi e-Rapor SMK

INSTALASI

A. Perangkat minimun

Perangkat minimum komputer yang harus disiapkan untuk aplikasi e-Rapor
Versi 7.0.0

Processor & core dan clock rate
minimal |,6 GHz (64 bit)

RAM 8GB

y)
...‘.‘\.' . @ 2 LAN card (NIC) 10/100/1000 Mbps
Storage Free 250 GB

/ OS5 Windows 7 - 64 bit

B. TahaplInstalasi ..

Tahapan instalasi e-Rapor SMK untuk Eﬁ"am

pengguna baru adalah sebagai berikut: S

1. Unduh aplikasi eRaporSMK PRV

2. Ekstrak file eRaporSMK T

3. Klik kanan pada ikon aplikasi e- =
Rapor SMK

4. Pilih run as seperti pada gambar di B ot Rapors
bawah ini: i

Send to >

Cut
Copy

Create shortcut
Delete

Rename

Properties
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5. Klik Next

3 eRaporSMK Setup X

@ Welcome to the eRaporSMK
Setup Wizard

The Setup Wizard will install eRaporSMK on your computer.
Click Next” to continue or "Cancel” to exit the Setup Wizard.

Cancel

7. Klik tombol Install

4 eRaporSMK Setup *
Ready to Install
The Setup Wizard is ready to begin the eRaporSMK installation

Click "Install” to begin the installation. If you want to review or change any of your
installation settings, dick Back™. Click "Cancel” to exit the wizard.

« Back I Install I Cancel

6. Klik Next

9 eRaporSMK Setup - X
Select Installation Folder
This is the folder where eRaporSMK will be installed.

Toinstallin this folder, dick "Next”. To install to a different folder, enter it below or dick
“Browse”,

Folder:
C:\eRaporSMK\

T Conce

8. Tunggu proses instalasi selesai

9 eRaporSMK Setup x

Installing eRaporSMK @

Please wait while the Setup Wizard installs eRaporSMK. This may take several
minutes,

Status: Validating install

9. Setelah proses instalasi selesai kemudian klik Finish

% eRaporSMK Setup

@ Completing the eRaporsSMK
Setup Wizard

Click the "Finish™ button to exit the Setup Wizard,

X
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Sedangkan Langkah-langkah untuk pengguna e-Rapor SMK Versi 6.05 atau
dibawahnya (pengguna lama) yang ingin memakai database sebelumnya,
langkahnya sebagai berikut:
1. Matikan services eRaporSMKDB
Copy folder database di C:\eRaporSMK, simpan di drive lain
Uninstall e-Rapor SMK versi 6.xx
Restart perangkat computer atau laptop
Install eRapor SMK Versi 7
Matikan services eRaporSMKDB
Hapus folder database di folder C:\eRaporSMK
Copy folder database hasil backup di atas (point “a”) dan paste di
folder C:\eRaporSMK
9. Jalankan services eRaporSMKDB
10. Buka folder C:\eRaporSMK\updater
11. Klik kanan file update-erapor.bat dan pilih Run as Administrator
12. Klik kanan file symlink.bat dan pilih Run as Administrator
13. Selesai

e & v D s O[S

C. Registrasi

Tahapan registrasi sebagai berikut:

1. Masukan NPSN;

2. Email, sebagai userlogin yang o) e-Rapor SMK
berasal dari dapodik atau Versi 6.0.0 eea
yang diperoleh dari operator -
dapodik; |

3. Password Dapodik, secara
default sama dengan
password yang digunakan
Dapodik.

4. Konfirmasi Password,
memasukan ulang password;

5. Tombol Registrasi, untuk
memulai proses registrasi;
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Aktivitas Guru pada aplikasi e-Rapor sesuai dengan
GURU pengaturan tugas dan tanggung jawab oleh admin

A. Membuka Aplikasi
Menjalankan aplikasi dengan cara mengklik dua kali ikon atau dengan cara
membuka browser kemudian mengetikkan localhost:8154 pada laman

pencarian, kemudian memasukan user dan password serta memilih tahun
pelajaran.

o) e-Rapor SMK
Versi 6.0.0

Keterangan :
1. Memasukan alamat localhost:8154 3. Password, didapat dari admin
jika masuk dengan membuka browser 4. Memilih tahun pelajaran
terlebih dahulu, jika menjalankan 5. Ceklist, untuk menyimpan login pada

melalui ikon aplikasi maka secara perangkat

otomatis akan langsung tampil seperti 6. Tombol Login untuk masuk

halaman diatas. 7. Tombol Registrasi, bagi admin e-Rapor SMK
2. Email, sebagai userlogin yang berasal yang belum registrasi

dari dapodik atau yang diperoleh dari
admin e-Rapor

B. Referensi
1. Capaian Pembelajaran

[N

h Data Capaian Pembelajaran
" g '

Pada submenu Capaian Pembelajaran sudah di sediakan dari aplikasi
sedangan guru yang ingin menambah atau mengurangi dipersilahkan,
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adapun cara menginput Capaian Pembelajaran untuk mata pelajaran
Muatan Lokal adalah:

a. Mengklik menu Capaian e. Memilih Mata Pelajaran;
Pembelajaran; f.  Memilih Elemen;

b. Mengklik tombol Tambah g. Input Capaian Pembelajaran;
Data; h. Klik Simpan.

c. Memilih Tingkat Kelas;
d. Memilih Rombongan Belajar;

2. Tujuan Pembelajaran

Pada submenu Tujuan

Pembelajaran  Guru . ot T Pembiaan

menginput Tujuan '

Pembelajaran secara

manual dengan cara .

berikut:

a. Mengklik  menu
Referensi > Tujuan
Pembelajaran;

b. Mengklik tombol Tambah Data;

. 5
c. Memilih Tingkat Kelas; ) )
e . Template Import Tujuan Pembelajaran (TP}
d R M emi I | h Jen[s Nama Mata Pelajaran pendidikan Jasmani, Olahraga, dan Kesehatan
Kode Mata Pelajaran 500010000
A ] Proses belajar dan produk akhir mencerminkan Profil Pelajar Pancasila dengan
Ro m bo nga n Bel aj a rl merancang atau memproduksi pertunjukan teater (kreatif), manajemen
. produksi pertunjukan (gotong rayong), menganalisis dan mengevaluasi karya
e. M emi I | h Rombongan Capaian Pembelajaran sendiri dan karya profesional (kritis, mandiri).
Kode CP 1452
lajar;
Be a]arl No Tujuan Pembelajaran
ana 1_|Aktivitas Pengembangan Pola Gerak Dasar (Fundamental Movement Pattern)
f, M emi I | h Mata 2 |Aktivitas Pengembangan Keterampilan Gerak {Motor Skills) berupa Aktivitas Permainan dan Olahraga
3 |Aktivitas Pengembangan Keterampilan Gerak (Motar Skills) berupa Aktivitas Aktivitas Senam
Pelajaran; :
g - 6
g. Memilih Capaian ;
g
Pembelajaran (CP); D

h. Mengunduh Template
Tujuan Pembelajaran;

i. Mengisi file hasil unduhan
(format spreadsheet) dan simpan;

j. Mengunggah file Tujuan Pembelajaran, jika format sesuai maka data
Tujuan Pembelajaran akan secara otomatis tersimpan.

3. Bobot Nilai

Pada submenu Bobot Nilai Guru dapat melakukan pengaturan bobot pada

Sumatif Materi (untuk bobot Sumatif Lingkup Materi) dan Sumatif Akhir

(untuk bobot Sumatif Akhir Semester), jika tidak dilakukan pengaturan

maka pembobotan dilakukan secara rata-rata. Untuk pembobotan dalam

pengisian bobot tersebut dibebaskan kepada guru.

i ¥

Referens v Bobot Penilaian @ > R > B Penila

NO MATA PELAJARAN ROMBONGAN BELAJAR BOBOT SUMATIF MATERI BOBOT SUMATIF AKHIR
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4. Input Nilai
Alur aktivitas input nilai

INPUT ASESMEN
NILAI AKHIR SUMATIF

Pada menu referensi
melakukan input Tujuan
Pembelajaran

Menentukan bobot sumatif
lingkup materi dan sumatif
akhir materi

Input nilai Tujuan Pembelajaran
pada sumatif lingkup materi
dan nilai TES/NON TES pada
sumatif akhir semester

deskripsi ‘ Menentukan Tujuan
e Pembelajaran yang sudah
mencapai kompetensi dan
yang belum serta finalisasi

deskripsi

Pada proses penginputan nilai aplikasi menyediakan 2 pilihan kepada guru,
yaitu input nilai akhir dan input proses (nilai sumatif lingkup materi dan
sumatif akhir Semester). Adapun langkahnya sebagai berikut:

a. Input Nilai Akhir Mata Pelajaran

Pada tahap ini Guru menginput nilai akhir dan menetukan ketercapaian

kompetensi dari Tujuan Pembelajaran, adapun langkahnya sebagai berikut:

a) Memilih  sub meutniiAkhic @ e
Menu Nilai
Akhir;

b) Memilih
Tingkat Kelas;

c) Memilih .
R
Belajar; 5 e | G | s s s

d) Memilih Mata ==
Pelajaran;

e) Memilih
Bentuk Penilaian (pilih Nilai Akhir);

f) Mengisi Nilai Peserta Didik;

g) Memilih status ketercapaian Tujuan Pembelajaran (Tercapai/Tidak
Tercapai).

h) Klik tombol Simpan pada bagian bawah.
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b. Input Nilai Proses Mata Pelajaran

1) Input Nilai Asesmen Sumatif
Pada tahap ini Guru menginput nilai Asesmen Sumatif, adapun
langkahnya sebagai berikut:
a) Memilih sub Menu Asesmen Sumatif;
b) Memilih Tingkat Kelas;
c) Memilih Rombongan Belajar;
d) Memilih Mata Pelajaran;
e) Memilih Jenis Asesmen (pilih Sumatif Lingkup Materi);
f) Mengisi Nilai Peserta Didik per Tujuan Pembelajaran;
g) Klik tombol Simpan pada baglan bawah.

Input Asesmen @ > aian > Input Asesrr

=) NO  NAMA PESERTA DIDIK ™1 ™2 ™3 P4 ™5

DITYA NUGROHO

2) Input Nilai Asesmen Akhir Semester
Pada tahap ini Guru menginput nilai Asesmen Akhir dan menetukan
ketercapaian kompetensi dari Tujuan Pembelajaran, langkahnya
sebagai berikut:
a) Memilih sub Menu Asesmen Sumatif;
b) Memilih Tingkat Kelas;
c) Memilih Rombongan Belajar;
d) Memilih Mata Pelajaran;
e) Memilih Jenis Asesmen (pilih Sumatif Akhir Semester);
f) Mengisi Nilai Peserta Didik (Non Tesa dan/atau Tes);
g) Klik tombol Simpan pada baglan bawah

A B Input Asesmen @ > an > Input Asesme

wun Pelajaran

b kademik v o
F ngkat Kelas Kelas 10 X v
esmen
Nilai A Jeni: bongan Be ar Regule

) NO NAMA PESERTA DIDIK NON TES TES NA SUMATIF AKHIR SEMESTER

DITYA NUGROHO
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3)

4)

Menentukan Status Ketercapaian Kompetensi

Pada tahap ini Guru menetukan ketercapaian kompetensi dari

Tujuan Pembelajaran, adapun langkahnya sebagai berikut:

a) Memilih sub Menu Nilai Akhir;

b) Memilih Tingkat Kelas;

c) Memilih Rombongan Belajar;

d) Memilih Mata Pelajaran;

e) Memilih Bentuk Penilaian (pilih Nilai Asesmen);

f) Memilih  status  ketercapaian  Tujuan Pembelajaran
(Tercapai/Tidak Tercapai).

g) Klik tombol Simpan pada bagian bawah.

Input Nilai Akhir @ > > Input Nilai Akhir

= i il »

I Do =5 s

rrrrrrrrrrr

Deskripsi Capaian Kompetensi

Pada tahap ini Guru menyimpulkan Deskripsi Capaian Kompetensi

berdasarkan pada pilihan Kompetensi yang sudah dicapai dan

Kompetensi yang perlu ditingkatkan dimenu sebelumnya (wajib

dilakukan pada penilaian nilai akhir saja atau penilaian dengan

proses), adapun langkahnya sebagai berikut:

a. Memilih sub Menu Capaian Kompetensi;

Memilih Tingkat Kelas;

Memilih Rombongan Belajar;

Memilih Mata Pelajaran;

Menyimpulkan Deskripsi pada Kompetensi yang sudah dicapai

masing-masing Peserta Didik.

f.  Menyimpulkan Deskripsi pada Kompetensi yang perlu
ditingkatkan masing-masing Peserta Didik;

®oo o
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g. Klik tombol Simpan.

Capaian Kompetensi

5) Generate Nilai
Khusus untuk guru mata Pelajaran yang diampu oleh lebih dari 1 (satu)
orang guru (sub maple), maka pada akun guru mata Pelajaran utamanya
perlu melakukan generate. Adapaun langkahnya sebagai berikut:
a. Memilih Menu Beranda;
b. Klik aksi Detil;
c. Klik tombol Generate;

= 3 Beranda @ > Beranda

= >
Mata Pelajaran yang diampu di Tahun Pelajaran 2023/2024 Ganjil
& Praktik Kerja Lapangan >
®  profil Pengguna NO MATA PELAJARAN ROMBEL WALI KELAS JIML PESERTA DIDIK JIML PESERTA DIDIK DINILAI DETIL
2 engguna
J,  Pusat Unduhan 1 Dasar Dasar Teknik Otomotif 10 TKR NUNIK ESTIWI, S.Pd 19 1 m
&
s eliars
Detil Penilaian Mata Pelajaran Dasar Dasar Teknik Otomotif
L] nw~o NAMA NISN AGAMA  NILAI CAPAIAN KOMPETENSI
AKHIR
ADITYA . 5
slam 5
NUGROHO ara
ndentifikasi
j dalam
otif
arak jauh,
ADITYA
2 v 6543852 Islam o
PUTR
3 AFIF APRIANTO 0081388456 Islam o

5. Input Penilaian Ekstrakulikuler
Langkah dalam menginput Ekstrakurikuler sebagai berikut:
a. Pilih Menu Ekstrakurikuler
Pilih Jenis Ekstrakurikuler
Pilih Kelas pada Filter Kelas (dapat pilih satu atau seluruh kelas)
Tentukan Predikat
Input Deskripsi

® oo
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f. Klik tombol Simpan

Penilaian Ekstrakurikuler

6. Input Penilaian Projek Penguatan Profil Pelajar Pancasila

Q & <« ©

01 02 03 04

PROJEK DIMEMNSI CATATAM PROSES

denginput Projek Menglnput Dimensi, Adanginput catatan

ojek

elemen dan suk nas

Menu ini muncul hanya pada Guru yang diberi tugas sebagai koordinator
Projek Penguatan Profil Pelajar Pancasila, langkahnya sebagai berikut:

a. Input Perencanaan
Pada tahap ini guru
yang diberi tugas
sebagai koordinator
melakukan
pemilihan Dimensi,
Elemen dan Sub

Elemen untuk
masing-masing
tema. Adapun

Langkah-langkanya dapat dilakukan dengan cara:
a. Mengklik menu Penilaian Projek;
b. Mengklik sub menu Perencanaan;
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c. Mengkllik Tambah Data, sehingga muncul tampilan Tambah

Perencanaan Projek
Penguatan Profil Pelajar
Pancasila;

d. Pada tahap ini pengguna
melakukan :

1) Memilih Tingkat Kelas;
2) Memilih Rombongan Belajar;

3) Memilih Tema (telah
ditentukan di dapodik); 1
4) Menginput Nama Projek; ==

5) Menginput Deskripsi Projek;

6) Memilih Dimensi, Elemen, dan
Sub Elemen yang sesuai tema dengan cara menceklis pada kotak yang
telah disediakan pada setiap bagian.

7) Mengklik tombol Simpan untuk menyimpan dan mengakhiri proses.

e. Pada sub menu Perencanaan juga terdapat tombol Aksi yang
apabila  diklik  akan
menampilkan 3
pilihan, yaitu:

1) Detil,
mengampilkan data
perencanaan Projek
Penguatan Profil
Pelajar Pancasila;

2) Edit, pengguna
dapat melakukan
perubahan pada
judul projek dan
deskripsinya.

3) Hapus, menghapus
Data.
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b. Penilaian Projek Penguatan Profil Pelajar Pancasila

1)
2)
3)

4)

5)

6)
7)

Memilih Menu Penilaian Projek;
Memilih  Menu

Penilaian;

Memilih = .. TR
Tingkat . -
Kelas; =
Memilih &
Rombongan
Belajar;

Kode vyang

dan

seterusnya (jika di

sorot atau kursor diarahkan ke angka tersebut maka akan muncul
Dimensi (elemen dan sub elemen);

Mengubah Deskripsi pada Kompetensi yang perlu ditingkatkan;
Klik Simpan.

7. Profil Pengguna
Menu terkait dengan profil pengguna, untuk mengunggah foto, identitas dan
memperbaharui kata sandi

Profile  Beranda » User » Pr

nformasi Profil Pengguna

Perbaharui Kata Sandi
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Penilaian Uji Kompetensi Kejuruan

A. PERSIAPAN
Menu Referensi Uji Kompetensi (Pada login guru — hak akses kepala program
keahlian) disediakan untuk menentukan paket kompetensi yang akan digunakan
atau menambahkan paket kompetensi sesuai kebutuhan, untuk menambahkannya
dapat dilakukan dengan langkah sebagai berikut:
1. Referensi
a. Klik Menu Referensi;
b. Klik Sub Menu Referensi UKK;
c. Klik tombol Tambah (maka akan muncul tampilan baru);
d. Memilih Kompetensi Keahlian;
e. Memilih kurikulum, secara otomatis muncul kode kompetensi dan paket
keahlian yang tersedia, jika belum ada dapat menambahkan dengan
menginput nomor paket dan judul paket serta paket kompetensi pun

dapat dinonaktifkan;

—h

Klik Simpan;

. UKK @ > Referensi > Uji Kompetensi Keahliann

KOMPETENSI KEAHLIAN NOMOR PAKET NAMA PAKET IML UNIT STATUS AKSI

re no records to show

Tambah Paket Uji Kompetensi Keahlian

Nilai Akaden] Kompetensi Keahlian Akuntansi dan Keuangan Lembaga X v

2 Kurikulum SMK 2013 REV. Akuntansi dan Keuangan Lembaga X v
NOMOR PAKET JUDUL PAKET (ID) JUDUL PAKET (EN) STATUS

Paket 2 UKK Siklus Akuntansi Perusahaan Dagang Accounting Cycle of Trading Compan Aktif

g. Kliktombol Aksi — Tambah Unit (untuk menambahkan unit kompetensi);
h. Input Kode Unit;

i. Input Nama Unit Kompetensi;

j-  Klik Tambah Form (jika perlu form tambahan);

k. Klik Simpan.
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& Beranda

I= Referensi . UKK @ > Referensi > Uji Kompetensi Keahliann e T

& Peserta Didik >
10

&  Kompetensi Dasar

0 ErEREREE e KOMPETENSI KEAHLIAN NOMOR PAKET NAMA PAKET IMLUNIT  STATUS AKsI

& Tujuan Pembelajaran P
Akuntansi dan Keuangan Lembaga Paket 2 UKK Accounting Cycle of Trading Company | < Aksi J

+ Tambah Unit
o« Bobot Penilaian

Menampilkan 1sampai 1dari 1 entr Q Detil D

X Non Aktifkan

Y= Nilai Akademik >
. # Ubah
& Praktik Kerja Lapangan >
E . X
) Tambah Data Unit Kompetensi
B2
LB
Kompetensi Keahlian Akuntansi dan Keuangan Lembaga
Kode Kompetens 462
Nomor Paket Paket 2 UKK
Judul Paket Siklus Akuntansi Perusahaan Dagang
KODE UNIT NAMA UNIT KOMPETENSI
M.692000.001.02 Menerapkan Prinsip Praktik Profesional Dalam Bekerja
M.692000.013.02 Menyusun Laporan Keuangan
M.692000.022.02 Mengoperasikan Paket Program Pengolah Angka/Spreadsheet
M.692000.023.02 Mengoperasikan Aplikasi Komputer Akuntansi
Tambah Form Simpan

2. Perencanaan

Klik menu Nilai UKK;

Klik sub-menu Perencanaan;
Klik tombol Tambah Data;
Pilih Tingkat Kelas;

Pilih Rombongan Belajar;

-~ ® a0 T o

Pilih Penguiji Internal;
Pilih Penguji Eksternal,

SIS

Pilih Paket Komptensi;
Pilih Tanggal Sertifikat;
j. Ceklis Peserta Didik (peserta didik yang akan diberikan sertifikat pada

paket kompetensi yang dipilih);
k. Klik Simpan.
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& Beranda

Referensi >
Y= Nilai Akademik >
g Praktik Kerja Lapangan >
&, Nilai UKK v
@ walikelas >

[ RERTE
2 Profil Pengguna

4 Pusat Unduhan
&%

#) Keluar Aplikasi

PAKET KOMPETENSI

Menampilkan O sampai dari O entri

PENGUJI INTERNAL

Rencana Penilaian UKK @ > Penilaian Projek > Rencana Penilaian UKK

PENGUJI EKSTERNAL

There are no records to show

Tambah Data

IML PD AKSI

Tambah Perencanaan Penilaian UKK
Tahun Pelajaran

Tingkat Kelas

Rombongan Belajar

Penguji Internal

Penguji Eksternal

Paket Kompetensi

Tanggal Sertifikat

ANANDA DWI ANNISA
DEA RAMA ANGGRAENI

DESTI AULIYA AHZARA PUTR

B. Penilaian

langkah-langkah berikut:

g A W N P

2023/2024 Ganjil

Klik menu Nilai UKK;

Klik sub-menu Penilaian;

Pilih Paket Komptensi;

Input Nilai;
Klik Simpan.

A Beranda
= Referensi >

= Nilai Akademik >

Kelas 12 X v
12 AKL X v
JUBAEDAH, S.Pd X v
AYU KUSUMA WARDAN X v
Siklus Akuntansi Perusahaan Dagz X v
@ Sabtu, 23 September 2023
Siklus Akuntansi Perusahaan Dagang
Siklus Akuntansi Perusahaan Dagang
Siklus Akuntansi Perusahaan Dagang
Menu Penilaian UKK ini hanya muncul pada guru yang diberi tugas sebagai Penguiji
Internal. Adapun untuk melakukan penilaian tersebut, maka dapat dilakukan
Proses Penilaian UKK @ > Penilaian Projek > Input Nilai Projek
Tahun Pelajaran 2023/2024 Ganjil
Paket Kompetensi Siklus Akuntansi Perusahaan Dagang X
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&  Praktik Kerja Lapangan >

Nilai UKK v

(o

€ Perencanaan
E.. Wali Kelas >
; Profil Pengguna
& Pusat Unduhan

=) Keluar Aplikas

NAMA PESERTA DIDIK

ANANDA DWI ANNISA

DEA RAMA ANGGRAENI

DESTI AULIYA AHZARA PUTRI

NISN

0066289245 79
80
0068723017 B

NILAI

17

KESIMPULAN

CETAK SERTIFIKAT




6. Klik tombol Cetak (tombol ini muncul setelah aksi input nilai tersimpan);

Proses Penilaian UKK

Tahun Pelajaran
Paket Kompetensi
NAMA PESERTA DIDIK

ANANDA DWI ANNISA
DEA RAMA ANGGRAENI

DESTI AULIYA AHZARA PUTRI

ar

SERTIFIKAT UJI KOMPETENSI
CERTIFICATE OF COMPETENCY ASSESSMENT

Nomor : 2

NISN:

0066280245

meng

Akuntansi dan Keuan

pala Judi

predik

Kompeten
Competent
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Penilaian Praktik Kerja Lapangan (PKL)

A. Kurikulum 2013

Penilaian dilakukan oleh wali kelas, dengan langkah sebagai berikut;

Membuka Menu Wali Kelas;

Membuka Sub-Menu Praktik Kerja Lapangan;

Memilih DUDI;

Memilih SKALA KESESUAIAN DENGAN KOMPETENSI KEAHLIAN 1-10

(kesesuaian pekerjaan/tugas selama PKL dengan kompetensi yang diajarkan

di Sekolah);

5. Menginput Lamanya (Bulan) (lama kegiatan PKL diinput dalam bentuk angka
saja dengan satuan bulan);

6. Menginput Keterangan (sesuai kebutuhan);

= BN =

7. Klik Simpan
A Beranda
$= Referensi Praktik Kerja Lapangan @ > WaliKelas > Praktik Kerja Lapangan
Y= Nilai Akademik
BAPPEDA
s .
< ktik Kerj p
j) Nilai UKK >  NAMA PE! SERTADIDIK ~ ALAMAT DUDI SKALA KESESUAIAN DENGAN KOMPETENSI  LAMANYA (BULAN ) KETERANGAN AKSI
KEAHLIAN (1-10)

B. Kurikulum Merdeka
Penilaian Praktik Kerja Lapangan (PKL) dilakukan oleh guru yang diatur di Dapodik.
Untuk melakukan penilaian tersebut dilakukan dengan Langkah:
1. Tujuan Pembelajaran
Sebelum pelakuakn proses perencanaan dan penilaian pembimbing wajib
memasukan Tujuan pembelajaran sama seperti guru mata Pelajaran.
2. Perencanaan
Membuka Menu Praktik Kerja Lapangan;
Membuka Sub-Menu Perencanaan;
Klik tombol Tambah (sehingga muncul pop-up isian);
Memilih Menu Penilaian;
Memilih Tingkat Kelas;
Memilih Rombongan Belajar;
Memilih Dudi;
Memilih Perjanjian Kerja Sama (PKS);
memilih Tanggal Mulai (tanggal mulai PKL);
memilih Tanggal Selesai (tanggal selesai PKL);
Menginput Instruktur;
Memilih Tujuan Pembelajaran;

AT TSm0 00 T W
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m. Klik Simpan.

i »

N Perencanaan Penilaian PKL @ > Praktik Ker »angan > Perencanaan P —.

(Ot}

raktik Kerja Lapangan N
m KELAS DuDI PKS TANGGAL MULAI TANGGAL SELESAI JIML PESERTA AKSI

@ Penilaian 2TK)  Justicia Compute Prakerin Siswa TKJ 2023 013uni 2023 8 Desember 2023 5 | < Aksi 1

Tambah Perencanaan Penilaian PKL

= =y

3. Penilaian

Membuka Menu Praktik Kerja Lapangan;
Membuka Sub-Menu Penilaian;

Memilih Tingkat Kelas;

Memilih Rombongan Belajar;

Memilih Dudi;

Memilih Perjanjian Kerja Sama (PKS);
Menginput Nilai;

Menginput Deskripsi PKL;

S®m o o0 oo

i. Menginput Catatan PKL;
j.  Klik Simpan.
n e Input Penilaian PKL @ > pr=

/" Deskripsi

NO NAMA PESERTA DIDIK NISN TUJUAN PEMBELAJARAN NILAI \ DESKRIPSI

e be g

<)

/" Catatan \

(- caate e e o mamih it mammenrnpan et ut bt v oy
\_/" - y
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4. Kehadiran

Membuka Menu Praktik Kerja Lapangan;

Membuka Sub-Menu Kehadiran;

Memilih Tingkat Kelas;

Memilih Rombongan Belajar;

Memilih Dudi;

Memilih Perjanjian Kerja Sama (PKS);

Menginput Ketidak Hadiran (Sakit, I1zin dan Tanpa Keterangan);
Klik Simpan.

S®m o o0 oo

S Kehadiran @ > Praktik Kerja Lapangan > Kehadira

(ORI T 4

NO NAMA PESERTA DIDIK NISN SAKIT 1ZIN ALPA

i ]

ke

)

5. Cetak Rapor

a. Membuka Menu Praktik Kerja Lapangan;
b. Membuka Sub-Menu Cetak Rapor;
c. Klik Cetak.

Cetak Rapor @ > F

(ORI T 2

NAMA NISN KELAS cETAK

SMK MUHAMMADIYAH 1 TEMON
2 Tahun Ajaran 2023/2024

Nama Peserta Didik < ARI MUTIA KHANAYA
005

Selesai : 18 Desember 2023
an. 5.Kom
YANI, 5 Kom

Tujuan Pembelajaran Skor Deskrips

Memahami alur bisnis dunia kerfa
tempat PKL

Sakt [
o [har
Tanpa Keterangan [:1hari

Gury Pembimbing
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Aktivitas Wali Kelas pada aplikasi e-Rapor sampai
WALI KELAS pada pencetakan Rapor Peserta Didik

Ketidakhadiran

Laporan ketidakhadiran ¢ [E‘”‘QE
Peserta Didik dalam satu AFE,

semester ( F}

Cetak
. e Halaman Depan Rapor
‘ e Rapor Akademik
: -...- ¢ Projek Penguatan Profil
: Pelajar Pancasila
Prestasi O « Dokumen Pendukung
Laporan prestasi Peserta /
Didik dalam satu semester 4/‘

Menu wali kelas muncul pada Guru yang diberi tugas sebagai wali kelas dengan
mengacu data Dapodik, terdapat tiga submenu, yaitu:

A. Ketidakhadiran
a. Memilih menu Wali Kelas.

b. Memilih
submenu A
Ketidakhadiran; -
¢. Menginput o
jumlah tidak =
hadir karena i

sakit, izin atau
tanpa keterangan
peserta didik
dalam satu
semester lalu

d. Simpan
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B. Prestasi Peserta Didik

a. Memilih menu Wali Kelas. d. Memilih nama peserta didik
b. Memilih submenu Prestasi e. Memilih jenis prestasi (Kurikuler,
Akademik; Ekstrakurikuler, dan  prestasi
c. Tombol Tambah Data lainnya)
(untuk  menambah data f. Menginput keterangan prestasi;

prestasi peserta didik);

Prestasi PD | Beranda > Laporan > Prestasi Peserta Didik

Klik Tombol Simpan.

=

C. Cetak

A

mmo o w

Memilih menu Wali Kelas.

Memilih submenu Cetak Rapor;

Tombol Cetak Halaman Depan Rapor;

Tombol Cetak Rapor Akademik;

Tombol Cetak Projek Penguatan Profil Pelajar Pancasila;
Tombol Cetak Dokumen Pendukung Rapor.

Cetak Rapor
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Pengelolaan seluruh aktivitas pada e-Rapor

SINKRONISASI
Submenu sinkronisasi
Dapodik(ambil data) dan e-Rapor
(kirim data)

PENGATURAN

Submenu Umum (periode,

nama kepsek, tanggal titi _,'”

mangsa dan lainnya) dan N\

Akses Pengguna

(pengaturan akses

pengguna e-Rapor)
REFERENSI

Submenu referensi PTK, Rombel,
Peserta Didik, Mata Pelajaran,
Ekstrakurikuler dan lainnya

PROFIL PENGGUNA
Informasi profil pengguna dan
pengelolaansandi /

DAFTAR PERUBAHAN>CEK
PEMBAHARUAN

Daftar perubahan dan
pembaharuan Aplikasi e-Rapor

A. Membuka Aplikasi
Menjalankan aplikasi dengan cara mengklik dua kali ikon aplikasi atau dengan
cara membuka browser kemudian mengetikan localhost:8154 pada laman
pencarian, kemudian memasukan user dan password serta memilih tahun

pelajaran.
S e-Rapor SMK
Keterangan : o o4 e-Rapor SMK
1. Memasukan alamat I X‘\I
localhost:8154 jika login & 5\ <
dengan membuka browser ;J el
terlebih  dahulu, jika &

menjalankan melalui ikon
aplikasi  maka  secara
otomatis akan langsung n
tampil seperti halaman

diatas. 5. Ceklist, untuk menyimpan login pada
2. Email, sebagai userlogin yang berasal perangkat

dari Dapodik 6. Tombol login untuk masuk
3. Password, secara default sama dengan 7. Tombol Registrasi, bagi satuan

password yang digunakan Dapodik. pendidikan yang belum melakukan
4. Memilih tahun pelajaran registrasi
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B. Beranda
Beranda adalah menu awal ketika berhasil melakukan login. Pada menu ini
menampilkan:

1.

PTK, menampilkan jumlah Pendidik dan Tenaga Pendidik yang terdapat di
aplikasi e-Rapor SMK;

. Peserta Didik, w0 exuworsm o suKcoNToH 20232024 Gon

menampilkan =
jumlah Peserta °
Didik yang

terdapat di aplikasi
e-Rapor SMK;

. Tujuan

Pembelajaran,

menampilkan

jumlah Tujuan

Pembelajaran yang telah diinput di aplikasi e-Rapor SMK;

. Nilai Akhir, menampilkan jumlah Nilai Akhir yang telah diinput di aplikasi e-

Rapor SMK;

. Capaian Kompetensi, menampilkan jumlah Capaian Kompetensi (deskripsi)

yang telah diinput di aplikasi e-Rapor SMK;

. Projek Penguatan Profil Pelajar Pancasila, menampilkan jumlah Projek

Penguatan Profil Pelajar Pancasila yang telah diinput di aplikasi e-Rapor SMK;

. Identitas Sekolah, menampilkan identitas utama SMK;
. Informasi Aplikasi, menampilkan nama aplikasi, versi, status penilaian, serta

tim Helpdesk yang dapat dihubungi.

C. Sinkronisasi
1. Dapodik

Setelah berhasil login lakukan pengambilan data dari Dapodik (semua
referensi diambil dari Dapodik) dengan cara mebuka menu Sinkronisasi-
Dapodik (lakukan secara bertahap atau satu-persatu)

A Eeranda
Ambil Data Dapodik @ >

2 eRapo DATA IML DATA DAPODIK IML DATA E-RAPOR IML DATA TERSINKRONISAS

te de i

v B “

&

https://www.mozilla.org/firefox/central/ '°* © 292% P
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2. e-Rapor
Submenu e-Rapor berfungsi mengirim hasil penginputan yang telah
dilakukan ke aplikasi Dapodik, dengan cara mengklik tombol KIRIM DATA.

A e

amat Selcola L /OREIO KM 10, KALIWANGAN KIDUL
esa ke e Temon Kulon
DATA YANG MENGALAMI PERUBAHAN

3. Nilai e-Rapor
Submenu e-Rapor berfungsi mengirim hasil penginputan yang telah
dilakukan ke server e-Rapor SMK, dengan cara mengklik tombol
SINKRONISASI.
Submenu e-Rapor berfungsi mengirim hasil penginputan yang telah
dilakukan ke aplikasi Dapodik, dengan cara mengklik tombol KIRIM DATA.

L3

Nilai Dapodik @

Pengaturan Web Services Dapodik

D. Pengaturan Umum

1. Umum
Melakukan pengaturan umum (pemilihan periode aktif, tanggal rapor,
tanggal rapor semester, zona waktu, penentuan rombongan belajar 4 tahun,

dan logo) setelah selesai klik tombol Simpan
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2. Hak Akses

Pilih Menu Pengaturan-Akses Pengguna, kemudian Klik tombol Akses

Pengguna sehingga muncul pop-up dengan pilihan Akun PTK/Akun PD/Batal

(pilih sesuai kebutuhan). Tombol Aksi berfungsi mengatur hak akses

pengguna, melihat detil pengguna, mereset sandi pengguna.

Untuk tombol Aksi memiliki 2 fungsi, yaitu:

a. Detil, menampilkan detil dari user, Hak
akses yang dimiliki user, menambah atau
menghapus hak akses —

b. Hapus, berguna menghapus user.

TAHUN PELAJARAN HAK AKSES

Tambah Hak Akses di Tahun Pelajaran 2022/2023 Ganjil

E. Referensi =]~ |
1. Referensi GTK

a. Guru (hanya view)

b. Tendik (hanya view)

c. Instruktur (dapat menambahkan instruktur dengan mengklik tombol
Tambah Data)

10

A Ben
Data Instruktur Beranda > Referensi 3 Data Instruktur
£ sinkronisas >

TEMPAT, TANGGAL LAHIR

Tambah Data Instruktur

Unduh template
Unggah data instruktur
Data isian (hasil unggah)
Simpan

Batal

0 g 80 9 [=
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d. Assesor
Untuk teknik pengisian
Assesor tahapannya

sama dengan instruktur
hanya pada tombol detil
setelah berhasil unggah
pengguna harus memilih
nama DU/DI.

2. Rombongan Belajar
a. Reguler
b. Mata Pelajaran Pilihan

Pada 2 submenu ini dilakukan
pengaturan kelompok dengan cara
mengklik menu Reguler atau Matpel
Pilihan, kemudian klik tombol
Pembelajaran

atau Anggota
Rombel (untuk
melihat  peserta
didik dalam 1

rombel dan
mengeluarkan jika
masih terdata
pada rombel

tersebut padahal
sudah tidak di
kelas tersebut)

Ubah Nama Mapel jika ada kurang karakter

Guru terdata pada Dapodik

Ganti atau memberikan hak akses dalam penilaian ke Guru lain
Memilih Kelompok Mata Pelajaran

Memasukan Nomor Urut Mata Pelajaran

Tombol reset untuk menghapus pengaturan yang sudah dibuat

DRV SN
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3. Peserta Didik (hanya view)
Melihat Peserta Didik aktif dan Peserta Didik keluar

LA T .
Data Peserta Didik Aktif & : Data Peserta Didi
s IR0
}c Pei
.
r NISN e TEMPAT, TANCGAL LAHIR ACAMA KELAS DETIL
&  Peserta Did
¢ s}
&  Mata Pelajaran Ve
. =
EmaiL

. o e
L]
-
é’“ ! L Peserta Did ke
m -MM‘L
> ceh o )
= ¢

-

&

= fusi

>

=

4. Mata Pelajaran (hanya view)

" Data Mata Pelajaran

i e W

3 e b 2

g
)

+

(1]
5. Ekstrakurikuler

Pada menu ini admin dapat melihat anggota pada setiap jenis ekstrakurikuler
dengan mengklik tombol Detil dan melakukan Sinkronisasi untuk
meperbaharui anggota ekstrakuikuler dari Dapodik.

Data Ekstrakurikuler

Q>

i %

(B o 1

~
I

)
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6. DU/DI(hanya view)

Data DUD

il e WP

s
&
=
b

+

F. Profil Pengguna
Mengubah foto, email, dan password.

G. Daftar Perubahan
Mengecek daftar . Datear perubanan
perubahan apa
saja pada aplikasi
e-Rapor SMK
sesuai dengan
versinya

‘wﬂkp--- .

H. Cek pembaharuan
Mengecek pembaharuan aplikasi e-Rapor SMK

Cek Pembaharuan

ﬂ| i w0 B
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Direktorat Sekolah Menengah Kejuruan
Direktorat Jenderal Pendidikan Vokasi
Kementerian Pendidikan, Kebudayaan, Riset dan Teknologi



